
TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: HILDA ROCIO ASTUDILLO ESCOBAR

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

01/04/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/04/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3494935 - APLICACION DE LAS TECNICAS DE PRESERVACION DE
LA INFORMACION DIGITAL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Preservar información digital de acuerdo con procesos técnicos y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS EN EL PROCESAMIENTO INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA, MANUALES Y
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS.

ESTABLECER LOS MEDIOS Y LOS AVANCES TECNOLÓGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS POLÍTICAS INSTITUCIONALES Y
NORMATIVIDAD VIGENTE.

REVISAR LA APLICACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS Y PROTOCOLOS PARA LA DIGITALIZACIÓN DE LOS DOCUMENTOS DE
ARCHIVO DE ACUERDO CON LAS TABLAS DE RETENCIÓN Y VALORACIÓN DOCUMENTAL.

SUMINISTRAR LOS SERVICIOS DE CONSULTA Y PRÉSTAMO TENIENDO EN CUENTA LOS PROTOCOLOS INSTITUCIONALES Y LA
NORMATIVA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 56,00

3494875 - APLICACION DE LAS TECNICAS DE PRESERVACION DE
LA INFORMACION DIGITAL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Preservar información digital de acuerdo con procesos técnicos y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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APLICAR HERRAMIENTAS TECNOLÓGICAS EN EL PROCESAMIENTO INFORMACIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA, MANUALES Y
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS.

ESTABLECER LOS MEDIOS Y LOS AVANCES TECNOLÓGICOS TENIENDO EN CUENTA LAS POLÍTICAS INSTITUCIONALES Y
NORMATIVIDAD VIGENTE.

REVISAR LA APLICACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS Y PROTOCOLOS PARA LA DIGITALIZACIÓN DE LOS DOCUMENTOS DE
ARCHIVO DE ACUERDO CON LAS TABLAS DE RETENCIÓN Y VALORACIÓN DOCUMENTAL.

SUMINISTRAR LOS SERVICIOS DE CONSULTA Y PRÉSTAMO TENIENDO EN CUENTA LOS PROTOCOLOS INSTITUCIONALES Y LA
NORMATIVA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 56,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 8,0001/04/2026 20/04/2026

8,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: HILDA ROCIO ASTUDILLO ESCOBAR

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 112,00

Page 2 of 211/05/26 17:11


